
附件2
广东省科技业务综合管理系统

数字证书办理办法
本次科技业务数字证书的使用将采取科技厅集中发放的形式，发放对象为各县区科技主管部门和推荐单位（详见附件1），广东金科信息网络中心将具体负责此次数字证书办理的组织工作。

广东省科技业务综合管理系统数字证书统一采用广东数字证书认证中心有限公司（广东数字证书认证中心、简称GDCA）的数字证书。广东省数字证书认证中心是经广东省信息产业厅（粤信厅[2002]68文）批准，于2003年2月21日正式挂牌成立，为广东省的电子政务建设和电子商务活动提供统一的电子认证服务。
数字证书根据用户类别与实际使用需要，分为机构数字证书（相当于单位公章）、机构业务数字证书（相当于单位业务章）、个人证书（相当于私章）三类。本次开通和发放的数字证书属于机构业务数字证书的类型，用于办理科技业务的签章，称为科技业务数字证书。
一、数字证书的发放数量
数字证书的发放数量根据近年各单位申报业务量确定：

1、推荐部门年平均申报量大于50项的发放2个科技业务数字证书， 年平均申报量小于50项的发放1个科技业务数字证书。

2、县区主管部门发放1个科技业务数字证书。

3、如果科技主管部门、推荐部门需要增加科技业务数字证书数量的，需自行向GDCA申办。
二、数字证书办理前提

机构科技业务数字证书的办理前提是单位已持有GDCA与当地质量技术监督部门联合颁发的有效组织机构数字证书（或GDCA颁发的有效机构数字证书）。从未使用过数字证书的单位，须到注册所在地质量技术监督部门申请GDCA与当地质量技术监督部门联合颁发的有效组织机构数字证书，再到GDCA申请办理机构业务数字证书。(若注册所在地质量技术监督局没有GDCA的组织机构数字证书颁发，用户直接到GDCA申请办理机构数字证书和机构业务数字证书。)详情可在GDCA网站(www.gdca.com.cn)或广东省标准化信息服务网(www.gdsc.net.cn/RegNumber/organreg.asp)查阅。

组织机构数字证书的办理费用由各单位自付。

三、科技业务数字证书业务办理流程与方式

（一）科技厅统一发放数字证书业务流程

广东省科技厅为各主管单位统一发放的数字证书办理流程如下：

1、用户下载机构(企业)业务数字证书申请表（见附件3），参考样本填写完整并盖章； 

2、将申请表、机构代码证复印件（加盖单位公章）、申请人身份证复印件（加盖单位公章）、科技业务数字证书所对应系统用户名名单（一式一份）寄至广东金科信息网络中心（地址：广州市连新路171号科技信息大楼东四楼，收件人：宋玮刚，邮编：510033，联系电话：020-83548812转204）。广东金科信息网络中心在收到材料后将集中转交至GDCA受理。
3、GDCA确认收到相关资料审核完成后五个工作日内将证书制好，并将证书套件包括使用手册、录有相关资料、录像的光盘通过快递寄送出给用户。（注：所发生邮递费由用户到付。）
（二）用户自行办理数字证书业务流程和方式
未在统一发放名单上的单位，以及需要增加数字证书的单位请自行向GDCA申请数字证书，详情可在GDCA网站(www.gdca.com.cn)查阅。办理的方式可采用现场办理或邮递办理，简介如下：

1、GDCA现场受理方式
（1）从GDCA(www.gdca.com.cn)网站下载或在受理点领取数字证书业务申请表，填写完整并盖章；

（2）将证书申请表、机构代码证复印件、申请人身份证复印件（一式一份）提交到业务受理点办理业务。

2、GDCA邮递申办

（1）从业务系统(pro.gdstc.gov.cn)或GDCA(www.gdca.com.cn)网站下载数字证书业务申请表，填写完整并盖章； 

（2）到银行将相关费用汇到GDCA指定帐号，缴纳相关费用；汇款单上注明应用项目与单位名称等相关信息；GDCA收到费用后会有专人和用户确认缴费信息。

（3）用户将证书申请表、机构代码证复印件、申请人身份证复印件（一式一份）以及汇款单复印件邮寄到GDCA，GDCA收到邮件后会有专人和用户确认，并进入GDCA受理流程。
    四、其他说明
1、证书申领和证书启用的区别：证书申领是向数字证书服务提供单位（GDCA）申请领取数字证书（介质及证书）。证书启用是由业务系统管理单位在系统中开通数字证书的使用业务权限。

2、用户申办机构业务数字证书时，应同时告知GDCA本人在科技业务综合管理系统中的用户名。 GDCA业务受理员收集用户在系统中的用户名，定期把申办机构业务数字证书的用户信息（包括用户名、信任服务号等），汇总给科技厅系统维护人员，由系统维护人员在后台开通数字证书的系统操作权限。
 3、使用过程如有问题，可咨询GDCA客服中心号码“95105813” 
4、GDCA联系方式
汇款帐号（请在备注注明“广东省科技厅应用”）
开户名：广东数字证书认证中心有限公司

帐    号：200981650910001

开户银行：招商银行广州东风支行

邮寄地址：
广州市越秀区越秀南路185号创举商务大厦901A、903房   

邮    编： 510100

电话、传真

联系电话： 020-83487228    传  真：020-83486610
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